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'BOLAO BQNG _THUONGBINH = CONG HOA XA HOI CHUNGHIA VIET NAM|

VA XA HOI - DPoe lap - Tw do - Hanh phuc
e Sb. 17/2015/TT-BLDTBXH Ha Néi, ngdy 22 thing 4 ndm 2015
TONG COMG TV CONG HEIES 1A THUT
o {ses..002 213 --------- ‘ THONG TU
v AN f Npay : 22052“ ,,,,, u'(mg dan xay dwng thang lvong, bing lwong, phy cap lwong va .
o nh p lrong d6i véi ngudi lao ddng trong cdng ty trach nhlem hitu han
DET: " t_thanh vién do Nha nuée 1am chii sé hitu theo Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP
) ngay 14 thang S nam 2013 caa Chinh phu quy dinh chi tiét
thi hanh mét s6 diéu cia Bj luit lao djng vé tién lwong -
K/ ‘ﬂ@“ Can cir Ngh; dinh sé 106/201 2/ND-CP ngay 20 thang 12 nam 2012 cua Chinh
~ phi quy dinh chirc nang, nhiém vy, quyén han va co cdu t6 chirc cia BY Lao déng -
19’71/"‘-/ Thuong binh va Xa hoi; | |
TZ&; Can cik Nghi dinh s6 49/20] 3/ND-CP ngay 14 thang 5 ndm 2013 ctia Chinh phit

quy dinh chi tiét thi hanh mét sé dieu cua B6 ludt lao dong Vé tién litong;

Theo dé nghi ctia Vu trucng Vu Lao dpng - Tién luong;

él I Bé truomg B6 Lao dong - Thuong bmh va Xd hoi ban hanh Thong tw hudng dan
" xdy dung thang luong, bang lwong, phu cdp leong va chuyén xép heong doi voi ngieoi-

ﬁ lao dong trong cong ty trdch nhiém hiktu han mot thanh vién do Nha nudc lam chu so
/3/ hitu.theo quy dinh tai Nghi dinh $6 49/2013/ND-CP ngay 14 thdang 5 nam 2013 cua
( Chink phii quy dinh chi tiét thi hanh mét sé ' dieu cua Bo ludt lao dpng vé tién luong.

%
&426}%)0& ﬁz 2 . NHONG QII}IYU;)IINH CHUNG

Dleu 1. Pham vi dién chinh

Thﬁﬁg tu nay huc"mg dan viéc x4y dung thang luong, bang lwong, ché do phu.

clp lwong va chuyén xép luong ddi voi ngudi lao ddng lam viée theo hop dong lao

—— dong (khong bao o0m Tdng giam dbc, Giam ddc, Phoé tong giam déc, Phé glam doc,

9 PZ& Ke toan trudng lam viée theo hop dong lao dong) trong cdng ty trach nhiém hit han

| mot thanh vién do Nha nudc 1am chu s& hitu theo quy dinh tai Piéu 10 Nghi dinh s6

ﬁ}uj uact@ 49/2013/NB CP ngay 14 thiang 5 nam 2013 cua Chmh phit quy dinh chi tiét thi hinh

mot sd diéu ctia B ludt lao dong vé tién luong, bao gom:

W / Zﬂ"(- 1. Cong ty trach nhiém hitu han mot thanh vién doc l18p thudc cac BY, Uy ban
[ nhan dan tinh, thanh phd true thude Trung wong.

/ o |
K// ‘-Lbﬂl 2. Cong ty trach nhiém hitu hc_m mot thanh vién 1a cOng ty me cia Tap doan
.ﬂlfﬁ 5(;1\“" fkinh té eba nudc, cong ty me trong moé hinh coéng ty me - cong ty con do Thu tudng
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Chinh phu Bo.truéng; Thi-truéng o quan’'ngang Bo; Churtich Uy barrfihan-dan tinh,
thanh phd trye thude Trung wong quyét dinh chuyén ddi, thanh lap.

Cong ty trach nhieém hitu han mét thanh vién quy dinh tai Khoan 1 va Khoan 2
Piéu nay sau day goi chung 1a cong ty.

Piéu 2. Poi twrong ap dung : RN
1 'Ng'ub‘i lao dong 1am vige theo hop déng Iao dﬁng quy dinh_ tai Bo ludt lao dong.

2 Ho6i d6ng thanh vién (hoac Chu tich cdng ty) Téng gidm dbc, Giam dbe, Phé
tong gidm dbc, Phé gidm dbc, K& toan trudng, Ki€ém soét vién (sau diy goi chung la
vién chirc quan 1y). |

3. Bg, Uy ban nhan dan tinh, thank phé tru'c thudc Trung wong dugc phén cong
thyc hién quyén, trach nhiém va nghia vu ctia chi s& hitu dbi v6i cong ty (sau diy goi
chung 1a cha s& hitu).

4, Co quan, to chirc va ca nhan co lién quan dén viéc xay dung thang lwong, bang
Irong, phu cép lvong va chuyén xép lrong quy dmh tai Thong tu nay.

Pieu 3. Nguyén tic chung

1. Thang lrong, bang hrong ap dung ddi véi ngudi lao dong durgc xdy dimg trén
co s¢ danh gia d6 phtrc tap cong viéc cua lao ddng truc tiép san xuit, kinh doanh, lao
dong chuyén moén, nghiép vy, thira hanh, , phuc vu va lao dﬁ‘}ng quan-ly. -

2. Khi xdy dung thang lwong, bang hromg, cong ty can xac dinh quan hé gifta
mirc lucmg thap nhét, mirc lrong trung binh, mirc hwong cao nhét dé bao dam quan he
cin ddi gifra céc loai lao dong trong cong ty.

3. Cin cir td chic san xuat kinh doanh, t6 chic lao dong, cong ty xdy dung
thang luong, bang luong, phu cip lwong phi horp véi tinh chét, yéu ciu st dung lao
dong cua cong ty va bao dam cic nguyén tic quy dinh tai Piéu 7, Nghl dinh sb

49/2013/’NB CP ngay 14 thang 5 nam 2013 ciia Chinh phu quy dinh chi tiét th1 hanh
*nmt s6 diéu cua B6 luét Lao dong vé tién lu.'cmg

4. Viéc chuyen xep Iu’{mg tu: thang lu{mg, bang lwong do Nha nudc quy dmh
sang thang lvong, bang lwong do cong ty xay dung phéi cén cir vao churc danh, cong
vi¢c ngudi lao dong dam nhén. B01 vai ngum co thanh tlch cong hién, déng gbp
nhiéu cho cong ty, khi chuyen xép Iu'cmg néu c6 vudng méc thi xem xét, xir 1y riéng
ting truomg hop cu thé.

. 9. Vige xdy dung thang luong, bang luong, phu cap ltrcmg va. chuyen xép
IuUng phai bao dam cong khai, minh bach, ¢6 sy trao d6i, thong nhat véi to chiic
cOng doan co s¢ cung cip va bao C40 CO quan nha nu’orc CO tham quyén cho ¥ kién
truorc khi thurc hién. | o ' S



6. Khi ap dung thang ll:rang, bfmg hrong, phu cip luong mdi, dinh ky cong ty
phai ra soat, danh gia dé sixa dbi, bd sung cho phir hgp véi t6 chire san xuét, td chirc
lao ddng va bao dam cdc quy dinh ciia phép lujt lao dong.

Mue 2
XAY DUNG THANG LUONG, BANG LUONG

* Dleu 4. Chire danh ngheé, cong viée

,. 1. Cong ty thong ké, ra soat cdc chuc danh nghé, cong Viéc hlen tai cua lao
dong tryc ti€p san xuét, kinh doanh, lao dong chuyén mon, nghiép vy, thira hanh,
phuc vu va lao dong quan ly.

- 2. Phan tich, danh gia, sita dbi tén chirc danh nghe cong viéc khoéng phu hop,-
bd sung tén chitc danh nghé, cong viéc mai; phén loai va nhém cac chirc danh nghé, -
cbng viéc trong tu thanh nhom chirc danh nghé, cong viéc. -

3. So sanh chire danh nghé, cong viéc cua cdng ty voi chirc danh nghé, cong
vigc theo phén loai cua nha nuoc. Truong hop chuc danh nghé, cong viéc cua cong
ty chua c6 hojic khac véi chitc danh nghé, cong viée theo phan 10:«;11 ctia nha nurdc thi
phai bd sung, diéu chinh hodc bao cdo co quan ¢b tham quyen bd sung, diéu chinh
chure danh nghe ccmg viéc cho phu h0p

Dleu 5 Danh gia 39 phitrc tap cOng viée

1. Cong ty danh g1é do phu’c tap cOng vi€c cia céc-loal lao dong bing phuong
phéap cho diém céc yeu t6, bao gém: thdi gian hoiic trinh d dao tao; trich nhiém; k¥
nang, thoi gian tich luy kinh nghiém; méc 40 anh huong cua cong viéc, san phdm hcac
quyét dinh quan 1y; diéu kién lao dong; tinh hip din ctia nghé, cong viéc va cic yéu t
khéc (néu c6) phu hO‘p v6i didu kién thye té cia coOng ty.

2. Can cft khung d6 phirc tap cong viée cia céc loai lao dang quy dinh tai Phu
luc s I ban hanh kém theo Thong tu ndy, cong ty xac dinh ty trong céc yeu t6 phan anh
do phic tap cdng vige 361 véi tlmg loai lao dfng cla cong ty. Ri€ng yéu t6 diéu klen
lao dong duoc xac c'Imh theo Diéu 6 Thong tu nay.

3. Sau khi x4c dinh ty trong cac yeu tb tai Khoan 2 Diéu nay, cdng ty xiy dung
tiéu chi cu thé cia tirng yéu t6 va té chir¢ dénh gia do phirc tap c¢ong viéc thong qua
phiéu d& ngudi lao dong tu chdm diém hozc sit dung phuong phap chuyén gia ae -
cho diém; téng hop két qua chdin diém, hinh thanh bang phan loai mic dé phire tap

cia chirc danh nghé, cong viéc; so sanh, can d6i, diéu chinh diém de bdo dim quan
hé hop Iy gifta cac loai lao dong. - | |

Cong ty ¢co the su dung phu'cmg phap khac dé danh gia d§ phirc tap cong viéc,
nhung phai bao dam trong quan giita dg phuc tap cOng vi€c cua cong ty vo1 khung db
phirc tap cong viée quy dinh tai Phu luc so I ban hanh kem theo Thong tu nay.



Piéu 6. X4c dinh yéu t6 diéu ki¢n lao dong -

" 1. Cdng ty ra sodt viéc phéin loai didu kién lao dong cua cic chirc danh nghé,
cong viéc trong cong ty, trong do:

a) D6i v&i chire danh nghé, cong v1¢c d3 duge BO Lao dong-Thm:mg binh va
Xa hoi cong nhan nghé, céng viéc c6 didu kién lao ddng ning nhoc, doc hai, nguy
hiém (diéu kién lao d6ng loai IV) hoiic dic biét ning nhoc, doc hai, nguy hiém (diéu
kién lao dong loal V va loai VI) thi cdng ty st dung lam co s& dé xac dinh muc
lwong theo diéu kién lao ddng. |

b) Péi vél chirc danh nghé, cong viée c6 yéu té dic trung vé diéu kién lao déng
theo Phy lyc s I1I ban hanh kém theo Théng tu ndy dnh hudng hoic tic dong x4au dén
stire khoe, tam ly ngudi lao dong, nhung chira duge cong nhan nghe, cong viée cb diéu
kién lao ddng ning nhoc, ddc hai, nguy hiém thi cong ty dé nghi B Lao ddng-
Thuong binh va X& héi va co quan c6 lién quan ddnh gid, xdc dinh dé bd sung céng
nhén nghé, céng viéc c6 diéu kién lao dong ning nhoc, 'ddc hai, nguy hiém.

c) Péi v6i chirc danh nghé, cong viéc con lai thi ¢ong ty xac dinh mic luo‘ng
theo cheu ki€n lao dong bmh thuﬁmg |

2 Tuy theo yéu cau thue té, cong ty quyet dmh dua yéu t6 diéu kién lao dong
dé thiét ke cac mirc luong trong thang lrong, bang lucmg hodc quy dmh thanh ché
d6 phu cép niing nhoc, ddc hai, nguy hlem

Pieu 7. Xﬁc dmh quan h@ mirc lumlg

Cong ty xéc dmh quan he glua murc lu(mg thap nhat mitrc lu-:mg trung binh,
mirc luong cao nhit nhur sau: : o -

1. Mirc luong thap nhit dp dung ddi véi chirc danh, cong viéc ¢o a6 phu'c tap
thdp nhét trong diéu kién lao dong binh thwong, khong duge thap hon mirc Ivong toi
thiéu viing do Chinh phu quy dinh (hé s6 1).

2. Mirc luong trung binh ap dung ddi véi chic danh, cong vnec doi h61 mirc d6
phuc tap trung binh, dugc xac dinh dbi v6i chic danh, cong viée yéu cﬁu nguﬁn lao
dong tot nghiép dai hoc va tuong duong d3 qua thdi gian thit viée va x4c dinh trong
khoang tir 1,5 dén 2,34 lan so véi mirc luong thip nhét, ‘tong u’ng véi bac 3-hodc béac 4
trong thang luong 6 béc hodc 7 bac cua lao dong truc tlep san xuat, kinh doanh. -

3. Muc lu'ofng cao nht ap dung doi voi chirc danh ‘quan ly hodc chirc danh
cOng viéc yéu cau trmh dd chuyén mon, k? thugt, nghiép vu cao nhét trong cong ty.

Cdng ty. cén ctr hé s6 lwong cia vién chirc qu::’m Iy theo hang cong ty dugc xép tai
Phu lyc s6 1 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim

2013 ctia Chinh phu d€ so sanh, xéc dinh he sd ]tr(mg cao nhit khi xay dl,mg thang
lwong, bang lvong, bao dam hé s6 luong cua ngum lao ddng thap hon hé sb luong

4



ciia vién chirc quan ly, trir mét s6 lao dong chuyen mon, k¥ thuit cad, chuyén gia,
nghé nhin cia cong ty.

Piéu 8. Xdy dyng thang hrong, bing lrong

1. Tty theo yéu ciu cua td chirc san xuét, t6 chirc lao dong, cong ty xéc dinh céc
thang lvong, bang lwong cin xay du'ng trong s6 thang lwrong, bang lwong sau:

- - -a) Thang luong cuia lao dong truc tiép san xuét, kinh doanh. Thang luong nay
x4y dumg d6i véi chitc danh nghé, cong viéc xdc dinh du'qrc tiéu chudn cip bic ki thujt
theo tirng bic cu thé. |

b) Bang luong cta lao dgng trwc ti€p san xuét, kinh doanh. Bang luong nay xy
dung d6i v&i chirc danh nghé, cong viéc gin véi tiu chuan chuyén mén, 1’('1" thuét
nhung khong phéin chia dugc theo mirc df phirc tap ki thudt cia tung béc cy the.

c¢) Bang luong cua lao dong chuyén moén, k§ thuit, nghiép vu, phyc vu.
Bang luong ndy xéy dung d0i véi chirc danh gén vai ti€u chuan chuyén mon, k¢
thuat, nghiép vy va théi gian tich liy kmh nghiém dé thuc hién tdt cong viée.

d) Bang lucmg cﬁa chuyen gia, nghc; nhin. Bang lrong nﬁy X4y du:ng dm vai
chirc danh gitr vai trd quan trong, chi phbi dén hiéu qua hoat dong ciia Tong cong ty,
Tﬁp doan kinh té va gin voi tiéu chuﬁn cua chuyén gia, nghf; nhan.

d) Bang lm:mg cua lao dong quan ly Béng lvong nay xay dung d6i v6i
chitc danh quan ly, gén véi chirc danh tiéu chudn, quy md va do phuc tap cua
quan ly, trong do: -

- Péi véi chitc danh quan 1y 12 thanh vién Hoi dong thanh vién (hoac Chu tich
cong ty), Tong glém d6c, Gidm doc, Pho tong gidm dbc, Pho giam dbe, Ke toan
trudng va Klem sodt vién ciia cdng ty thi 4p dung bang lwong do Nha nuéc quy dinh
tai Phu luc s6 I ban hanh kém theo Nghj dinh s6 51/2013/NP-CP ngay 14 thang 5
ndm 2013 cua Chinh phn.

- Péi véi chirc danh Trudng phong, Pho truong phong (hodc tudng du:o'ng)
cong ty xay dyng bang luwong chirc vy hodc ap dung bang lwong cua lgo déng chuyén
m&n, k¥ thuat, nghiép vu, phuc vu va cdng phu cap chirc vy.

2. Sau khi lya chon thang lrong, _bang Iwong can xay dung, cong ty t6 chirc xay
dung thang luong, bang luong d6i véi timg loai lao ddng nhur sau:

a) Thong ké, ra soat chirc danh nghe, cOng viéc, démh gla do pﬁ&c ta'pﬂ cﬁhg viéc,
x4c dinh yéu to diéu kién lao déng, quan hé mirc luong theo quy dinh tai Piéu 4, 5, 6 va
Diéu 7 Théng tu nay. ~

b) Thiét ké thang luong, bang luong cu thé d6i véi timg lﬁai lao déng,' trong do
viéc x4c dinh cdc mirc luong, béc luong nhr sau:



- D6i v6i thang Iwong thi x4c dinh mic- luong bic 15 bdi s lu'(mg, phéin chia
s6 bac luong phi hop véi bac phire tap ky thudt ciia nghé, cong viéc. D6i véi bang
lvong thi xéc dinh mirc Iucmg bdc 1 va phén chia cac bac theo tham nién phu hop
voi yeu cau cong viéc, khuycn khich ngudi lao dong tich liy kinh nghiém dé thuc
hién tot cong viéc. |

- Céc muc luong phai bao dam: mirc lwong thap nhit cua cong viéc hoiic chirc
danh gian don nhét trong diéu kién lao déng binh thudmg khéng duge thap hon mirc
lrong t6i thiéu viing do Chinh phi quy dinh; mirc lrong thip nhét ciia cong viéc hoiic
chirc danh ddi héi lao dong qua ddo tao, hoc nghé phai cao hon it nhat 7% so véi mrc
luong t6i thiéu vtmg do Chinh phii quy dinh; khoang cach chénh léch giita hai bac
lwong lin k& it nhét bing 5%.

Pbi véi truémg hop dua yéu t6 diéu klv;n lao déng ning nhoc, doc hal nguy
hiém dé thiét ké cdc murc luong trong thang luong, bang lrong thi mirc lwong cua
c¢dng viéc hoidc chirc danh c6 diéu kién lao ddng ning nhoc, ddc hai, nguy hiém phai
cao hon it.nhit 5%; cong viéc hojdc chirc danh c6 diéu kién lao dong dic biét ning
nhoc, ddc hai, nguy hiém phai cao hon it nhit 7% so véi mirc lvong cua coéng viée
hoac chu'c danh c6 d0 phu'c tap tucmg ducmg trong diéu kién lao dong binh thudng.

3. Can dbi, diéu chmh thang lwong, bang luo'ng trén co s& ra soat muc luong cia
cac loai lao dt;)ng trong hé thong thang luong, bang luang cua cdng ty, so sanh tuong
quan Vi mit bﬁng tién lrong trén thi trudmg, cb tinh dén xu hu:ong phat tnen cﬁa cong
ty, didu chinh, hodn thién va ban hanh thang luong, bang ]u'ong dé thue hién.

Céc budce xay dyng thang luong, bang luong cu thé, cOng ty tham khao Phy luc
s6 I ban hanh kém theo Thong tir nay hodc sir dung phucmg phép khic dé xay dung
thang luong, bang lucmg clia cong ty cho phu hop. -

" Pién 9. Chuyén xép lnong

Cin cir thang luong, bang luong déi véi timg loai lao dong, chirc danh hofic cong
vigc ngutn lao dong dang dam. nhén, cong ty thuc hién V1ec chuyen xép luong theo
nguyén tic quy dinh tai Khoén 4, Bleu 3 Théng tu nay.

Muc 3
XAY DUYNG CHE PQ PHY CAP -L'U’O'NG |
Piéu 10. Nguyen tﬁc xac dinh che dq phu cap lmmg |
- 1. Ché d6 phu cap lwong dé bu dﬁp cac yeu & didu kién lao ddng, t]’nh chét phirc

tap cua cong Vi€, diéu kién sinh hoat tai noi 1am viéc va mirc d thu hiit lao ddng cia
cong ty, nhung_chua duqc tinh du trong muc lmmg cla thaqg lvong, béng luong. |



2. Cong ty ra soat, danh g14 cac yéu t6 néu-tai Khoan 1 Diéu nay, so sanh véi yéu
td quy dinh tai Phu luc s6 I ban hanh kém theo Thong tu ndy. Trudng hop didu kién lao
dong va tinh chat phuc tap c¢Ong viéc cao hon quy dinh tai Phu luc s6 T ban hanh kém
theo Théng tur nay; diéu kién sinh hoat va mic 46 thu hat lao dong chua tinh dén trong
mitc lwong thi cdng ty quy dinh thanh ché do phu cip Ivong,

3. Cac mirc phu cip luong duoc thiét ké theo ty 18 % hodc mic tién tuyét déi
do. cong ty quyét dinh cho phtt hop véi dic diém, tinh chét lao dong va diéu kién
thuc t€ ciia cong ty. ~ - - .

Piéu 11. Mot s6 ché d6 phu cap hrong
1. Ché a6 phu cip ning nhoc, doc hai, nguf/ hiém

a) Phu cip niing nhoc, d6c hai, nguy hiém duogc 4p dung d6i vai ngudi lao
dong lam nghé, cdng viéc cb diéu kién lao dong ning nhoc, ddc hai, nguy hiém
hodc déc bi€t.ndng nhoc, doc hai, nguy hiém.

b) Céng ty ra soat phan loai diéu kién lao dong theo quy dinh tai Piéu 6 Thong

* - tu nay; so sanh muc d6 nang nhoc, ddc hai, nguy hlem cua nghe cong v1ec voi didn

kién lao dong binh thuong dé x4c dinh mtc phu cip, bao dam: Mirc phu cap ddi véi
. ‘nghe cong viée c6 diéu kién nang nhoc, doc hai, nguy hiém thap nhat bang 5% va cao
. nhat bang 10%; nghe cong vige c6 diéu kién lao dong dic biét ndng nhoc, doc hai,
" nguy hiém thip nhét bing nhit 7% va cao nhit 15% so v6i mirc luong clia nghé hogc
cong viée co do phirc tap twong duong trong diéu kién lao dong binh thuong.

| ¢) Phu cdp niing nhoc, ddc hai, nguy h1em dugc tinh tra cong ky tra Iuro*ng
| hang thang theo thoi gian thuc té [am cong viée ¢ dleu kién ning nhoc, djc hai, nguy

hiém. Lam viéc dudi 4 gid trong ngay thi duge tinh bang 1/2 ngay, lam viée tur 4 g1
trd 1€n thi duoc tinh ca ngay.

2. Ché dd phu cép trach nhiém

“a) Phy cép trach nhiém dll't;J‘C ap dung’ dm Va1 ngudi lao dong lam mot 30 cong
- viée thudc cong tac quan ly (nhir t5 trwdng, td phd, 461 trudng, doi pho quan doc, dbc

" cbng, tmo-ng ca, phé trudng ca, trudng kip, pho truong kip-va chirc danh turong tw) hoiic

~ cOrig viéc doi hoi trach nhiém cao hon so vé6i trach nhiém d4 tinh trong miic ltrong cia
thang luong, bang luong (nhur thd quy, thu kho klem ngén va chirc danh trong tl,r)

b) Cong ty ra so4t, danh gi yéu to tréch nhlem d6i véi cong viée dé x4c dinh muc
phu cip trach nhiém, bao dam mac phu cép cao nhit khong vuogt qua 10% mirc lrong
cua cong viéc hodc chirc danh trong thang lirong, bang lvong.

¢) Phu cép trich nhiém dirgc tinh tra cung ky tra Irong hang thang. Khi khéng
lam cOng wec duge huwdng phu . cép tréch nhiém tix. 01 thang tm I€n- thi khong
huéng phu cip trach nhiém. | a



Hoi dong thanh 14p bd phan chuyén mén dé gitip Hoi-ddng td chire ra soét, danh
g1a, xac dinh cac chirc danh c6ng viéc; xﬁy dyng cac ti€u chi danh gia, t6 chirc danh gia;
dur kién- thang lucmg, bang lu'ong, phu cap luong va phmmg 4n chuyén xep luong, hoi
thao 14y y kién va tdng hop két qua bao cdo Hoi dong. |

3. T6 chirc lay y klen cia t0 chirc cong dodn co s&, ngudi Iao ddng va cong b
cong khai ban du kién vé hé théng thang lrong, bang luong; phu cép luang, tleu chuin
chirc danh cbng viéc va phucmg 4n chuyén xép luong méi tai cong ty.

. 4 Bdo cdo Héi dong thétnh vién hodc Chui tICh cong ty.h¢ thong thang lumlg,
bang luong, ché d6 phu cip luong va phuong an chuyén xép luong méi dé bio.cdo
chi sé& hitu cho y kién.

5. Tiép thu v kién ctia Hdi dong thanh vién hoic Chi tjich cong ty, chu s& hiru
va Bo Lao dong - Throng binh va X4 hdi ¢ hoan chinh thang luong, bang luong,
phu cédp luong va phuong én chuyén xép lrong méi va bao cdo Hoi dong thanh vién

hodc Chu tich cdng ty phé duyét.

| 6..Thyc hién chuyén xép d6i v6i ngudi lao déng tir thang lwong, bang luong do
Nha nudéc quy dinh sang thang luong, bang lwong mdi do cong ty xay dung, sau kh1
~ dugc Hoi ddng thanh vién hoac Chu tich cong ty phe duyet

7. Giri thang luong, bang luong sau khl duqc H(;n dong thanh vién hodc Chu tich
cong ty phé duyét, kém theo tiéu chudn va diéu kién 4p dung, y kién tham gia cia Ban
chip hanh cong doan co s& dén chi s& hitu va co quan quan 1y nha nuéc vé lao dorig
cap huyén, noi dit co s& san xuét, kinh doanh, don vi, chi nhanh cta doanh nghiép.

Péi voi Tap doan kinh t& nha nudc, Tong cong ty, cong ty xép hang dic biét
hodc Va.n dung xép hang dic biét thi dong thol gm Bo Lao dong Thuong binh va
X4 hoi dé theo ddi, kiém tra, gidm saf chung. =~ 7

8. Cong khai thang hrong, bang luong kém theo tiéu chuidn va’ diéu kién 4p
dung cdc murc Iuvong, nhém hrong, ngach lwong trong thang luong, bang lwong tai noi
lam viéc cua ngub'l lao dong

9 Chi dao cong ty con do cong ty me lam chu s¢ hl.ru X4y dung thang luong,
bang luong, ché @ phu cép luong va phmmg an chuyen XEp lwong theo quy dinh tat
Thong tr ndy, b4o céo cong ty me cho ¥ kién truée khi thuc hién.

10. B4o c4o chii s htru két qua thue hién chuyén xép luong méi ddi véi ngudi
lao ddng trong cong ty me va cdng ty con theo Bi€u mau sd 1 -ban hanh kém theo
Thong tu nay.

11 Béo céo Hol dong thanh vién haﬁc Chu tlch cdng ty, chu s& hitu hodc B
Lao dc;mg Thuong binh va Xa h§1 nhiing: ‘vuéng mic trong qué trinh xay dung thang
luong, bang luong, phu cdp lwong va chuyén xép luong méi.
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Diéu 14. Trich nhiém cita Hi d@dng thanh vién hodic Chii tich cong ty

I. Chi dao Tfing- g1am d6c, Giam dbc tridn khai cic nhiém vu x4y dung thang
lvong, bang luong, phu cip hrong, chuyén xép lrong theo quy dinh tai Thong tu nay.

2. Xem xét hé thong thang luong, bémg luong, ché d6 phu cap lufong va phucmg
an chuyen xep lu'orng m&i theo dé nghl ciia Téng gidm ddc, Giam doc dé bao cao Chu

S[}' hml choy klen

Pbi véi Tap doan kinh té nha nudc, Téng cong ty, cdng ty xép hang didc biét
hodc vén dung xép hang d¥c biét thi dong thoi giri B6 Lao. déng - Thuong binh va Xa

hoi cho y kién truéce khi Hoi dong thanh vién hodc chu tich cdng ty phé duyét.

-3, Phé duyét h¢ thdng thang lrong, bang lu.'orng, ché @0 phu cip hrong va
phll'{}‘ﬂg an chuyén xep lwong méi sau khi chi dao Tong giam ddc, Giam dbc tiep thu;
hoan chinh theo y kién cua chu sé hfru va B§ Lao dong - Thlrcrng bmh va X& hoi d6i

vGi cOng ty néu tai Khoan 2 Piéu nay.

4. Béo cdo chu s¢ hitu, B Lao dong - Thuong binh va X2 hoi cac viréng mic
trong qué trinh xay dung thang luong, bang. luong, ché d6 phu cip luong va
chuyen xép luong méi.

Piéu 15. Trich nhiém ciia Chii sé hitu =

1. Chi dao, huéng dan Hdi dong the‘lnh vién hodc Chu t]Ch c¢ong ty‘trién khai
xﬁy dung thang lucrng, bing luong; phy cip lu'mlg, chuyen xép lwong theo quy'
dinh tai Thong tu nay.

2. Tiép nhén, cho y kién vé thang luvong, bang lucmg, ché d6 phu cap luo'ng va
phuong an chuyen xép luong méi cua cong ty thuge quyén quén Iy; cho y kién vé cac
ché d6 phu cip khac theo quy dinh tai Diéu 12 Thong tu nay sau kh1 tham khac: y klen
cua B Lao ding - Thuong binh va X3 héi. -

3. Phoi hop vo1 B6 Lao dong - Thuong bmh va Xa hoi xem xét thang lwong,
bang lrong, phu cép lrong va phuorng an chuyén xép lvong méi dbi vél Téap doan kinh
t€ nha nudc, Tong cong ty, uang ty xép hang djcbiét hoiic véin dung xép liang diic biét.

4. Tong hop giri Bo Lao dong - Thucmg binh va X&a h01 tinh hinh Xay dlmg
thang lwong, bang IIIO’I'lg, cac vudng mic va két qua chuyen xep lucmg mai déi voi
ngudi lao ddng trong cong ty thudc quyén quan Iy theo. Bidu miu sé 2 ban hanh
kém theo Thoéng tu nay.

5. Klem tra, glam sat viéc xdy dung thang hrong, bang luvong, phu cap luong,
chuyén xép lwong méi 461 véi ngudi lac d0ng trong cic cong ty thudc . quyen quan ly.
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Diéu 16, Trdch nhi¢m ciia B§ Lao dgng - Thwong binh va Xa hji -

1. Tuyén truyén, phé bién va huéng dan cac Tap dodn, Téng cong ty, cong ty xay
dung thang luong, bang lwong, phu cép luong, chuyén xép luong theo quy dinh tai
Théng tu nay. .

~ 2. Tiép nhan, cho y kién vé thang luong, bang luong, ché d6 phy cap lrong va
phuong an chuyén xép luong méi d6i véi Tap doan kinh té& nha nuéc, Tong cong ty,
cong ty xép hang dic biét hodc van dung x€p hang dic biét, ddng thoi gt ¥ kién tham
gia cho chu s¢ hitu biét dé chi dao Tap doan, Tong cong ty, cong ty. -

3. Téng hop va xu‘ Iy cdc virdng méc trong qua trmh xéy dung thang lu(mg,
bang lu'orng, ché a6 phy cip luong va thuc hién chuyén xép lwong mdi.

4. Phdi hop véi chit sé hitu dé thanh tra, kiém tra, giam sat viéc thuc hién quy
dinh ta1 Thong tu nay. '

oo, Tﬁng hop, bdo cdo tinh hinh thuc hién }iﬁy du'ng thang lvong, bang luong,
ché d0 phu cdp luvong theo yéu cau ciia Chinh phu, Thu tudng Chinh phu.

- Pi¢u 17. Trach nhiém ciia co quan quin Iy nha nuwée vé lao ddng cip huyen
noi dit co s¢ san xuit, kinh doanh ciia congty 2

1. Tiép nhan, ra soét, kiém tra, gidm sat viéc xay dung thang lwong, bﬁné
hrong, ché d phu cdp lwong cita cdng ty theo quy dinh tai Thong tu ndy. |

2. Trong qua trinh ra sodt, truong hop phat hi€n ndi dung khong diung quy dinh
thi trong vong 15 ngiy ké tir khi nhén duge thang luong, bang luong cia cong ty phai
¢c6 vin ban théng bao yéu ciu chng ty sua dbi, diéu chinh, b6 sung theo ding quy
dinh, d6ng thoi giri thong bao dé chu s hitu cia cdng ty biét.

Muc 3
PIEU KHOAN THIHANH
Piéu 18. Hiéu lye thi hanh |
1. Thong tu ndy cd hiéu e thi hanh ké tir ngdy 10 thang 6 ndm 2015.

. 2 Céc Thong tu do B Lao dong - Thuong binh va Xa hoi ban hanh sau day hét -

hiéu lyc thi hanh ké tir ngay Théng tu nay ¢ hiéu lyc thi hanh, bao gom:

a) Thong tu s0 01/2005/TT-BLDTBXH ngay 5 thang 01 nam 2005 hudng dan
chuyen X€p lucrng cli sang luong mdi dbi v6i Tong gidm déc, Gidm dbc, Pho tong
glam dbc, Pho gidm dbc, K& todn trudng va cong nhan, vién chirc, nhén vién trong céac
cong ty nha nudc theo Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2005 °
cia Chinh phu.

b) Thong tu s6 04/1998/TT- BLDTBXH ngay 04 thang 4 ndm 1998 hudng dan
x4y dung ti€u chuin va thi ning ngach vién chire chuyen mon, nghiép vu trong doanh -
nghiép nha nuoc.
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¢) Thong tu s6 12/2003/TT-BLDTBXH ngay.-30 thang 5 nim 2003 hudng dan thyc
hién mot sb diéu cha Nghi dinh s 114/2002/NP-CP ngay 31 thing 12 nim 2002 cia
Chinh phu vé tién lwong d6i v6i nguoi lao dong lam viée trong doanh nghiép nha nuéc.

d) Thong tu s& 18/2008/TT-BLDTBXH ngay 16 thdng 9 nim 2008 sira doi,

bd sung Théng tu 56 12/2003/TT-BLDTBXH ngay 30 thang 5 nam 2003 huong
dan thyc hién mét sb dleu cua Nghj dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12
nidm 2002 cua Chinh phu vé tién luong. S

d) Théng tu s6 03/2005/TT-BLDTBXH ngay 5 théng 01 nim 2005 hurong din . -

thue hlcn ché a6 phu cp trach nhiém cong viéc trong cic cong ty nha nuéc theo Nghi
dinh s6 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 ctia Chinh phi. .

¢) Thong tur sb 04/2005/TT-BLDTBXH ngay 5 thang 01 nim 2005 huéng dén .
thue hién ché d¢ phy cép ddc hai, nguy hiém trong cic cong ty nhd nudc theo Nghi
dinh s6 205/2004/ND-CP ngdy 14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu.

f) Thong tu sb 05/2005/’IT -BLDTBXH ngay 5 thang 01 ném 2005 huéng din
thuc hién ché dd phy cap phy cﬁp hru ddng trong céc cong ty nha nude theo Nghl dmh:
) 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2004 cua Chinh phu.

g) Thong tur 56 13/2003/TT-BLBTBXH ngay 30 thang 5 ndm 2003 hudng din

thyc hién mot so dleu ctia Nghi dinh 50 1 14/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 ndam 2002

ciia Chinh phti v & tién luong dbi v&i ngudi lao d@ng lam vi€c Imng doanh nghiép hoat
d6ng theo Luat doanh nghiép.

h) '[hi':‘mg_tu 5O 14/2003/TT -BLI-)TBXH ngdy 30 thang 5 nim 2003 hudng dan -
thire hién mét so dléu cua Nghl dinh s6 114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2002
ctia Chinh phu vé tién luong doi voi ngudl lao dong lam viée trong cac doanh nghiép
¢ von daun tr nude ngoai va co quan, td chirc nudc ngoai hodc qudc té tai Viét Nam.

i) Théng tu s6 28/2007/TT-BLBPTBXH ngay 5 thang 12 nim 2007 sira dbi
Théng tir s6 13/2003/TT-BLPTBXH va Théng tur s6 14/2003/TT BLPTBXH cia BQ‘
Lao dong - Thuong binh va X& hdi huéng dén thyc hién mot s0 diéu cua Nghi dlnh 50
114/2002/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2002 ciia Chinh phu.

3. Trong thoi gian cong ty chua x4y dung thang hrong, bang Iuong dua trén
danh gia do phirc tap cong vi¢e theo quy dinh tai Théng tu ndy thi phai ra soat, thong

ké thang hrong, bang luong, phu cép lwong dang ap dung theo Nghi dinh
205/2004/ND-CP ngdy 14 théng 12 nm 2004 cta Chinh phu, diéu chinh, bd sung bdo

dam nguyén tic quy dinh tai Piéu 7, Nghj dinh sb 49/2013/ND-CP ngay 14 théng
nim 2013 cua Chinh phv, sau d6 ban hanh tam thdi dé 4p dung trong cong ty.

4, K& tir khi Thdéng tu nay c6 higu ll,rc thi hémh thi vi€c xét ndng béac lucmg som

hodc kéo dai thdi han ning bic llmng ddi voi Chu tich Hoi dong thanh vién chuyén-
trach, thanh vién chuyén trach Hoi dong thanh vién hosic Chi tich cong ty chuyén
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trach, Kiém so4t vién chuyén trach, Tfing glam doc, Giam dbc, Pho téng glam doc,
Pho gidm dbc, Ké todn trudng dang xép luong bac 1/2 theo hang cong ty tai Phu luc s6
I, ban hanh kém theo Nghi dinh s6 51/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ciia
Chinh duoc thire hién nhir sau:

" a) Pai voi ngudi duge phong ting danh hiéu Anh hing lao d6ng, Huén chuong
lao déng hang 1, 2, 3, chién si thi dua toan quéc theo quy dinh ctia Chinh pht thi dugc
xét nang bic luong sém khong qua 24 thang; d6i véi ngudi duge ting bang khen cia
Thu twéng Chinh pht, hai ndm lién dugc ting bang khen cip Bd hodc cép tinh, chién
s thi dua clp nganh, Iinh virc thi duge xét nang bic luong sém khong qua 12 thang,

b) P6i v6i ngudi bj ky luat nhung chua dén mirc bi céch chire hojic bi xir 1y
trdch nhiém hinh sy thi phai kéo dai thém t6i da 12 thang so vai thoi gian ndng bic
lucrng theo quy dinh.

5. Khi xay dyng thang lwong, bang luong, phu cap lrong va chuyen xép luong
theo quy dinh tai Thong tir nay, thi cic mirc Ivong, phu cap luong dé déng, hudng bio
hiém x& hoi d6i vdi nguoi lao dong dén hét ngay 31 thang 12 nim 2015 dugc thyc
hién theo quy dinh va huéng dan cia co quan Nha nudc ¢6 thim quyen tr ngay 01
thdng 01 niim 2016 trd di, thuc hién theo quy dinh cia Luit Bao hiém xa ho1 ngay 20
thang 11 nam 2014,

6. Cac tb chirc, don vi ctia Nha nudc, don vi sy nghiép trizc thude cong ty dang
xép luomg theo thang lwong, bang lwong, phy cip luong do Chinh phi ban hanh kém
theo Nghi dijnh s6 205/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 thi xiy dung thang
lromg, bang hrong, phu cép luong va thyuc hién chuyén xép luong dbi voi ngudi lao dong
theo quy dinh tai Thong t ndy. | '

7. Céng ty c6 cd phan, von gép ctia nhd nude dang van dung xep lucmg théo
thang lwong, bang Iwong do Chinh phu ban hanh kém theo Nghi dinh s6 205/2004/NB |
CP ngﬁy 14 thang 12 nim 2004 thi nguoi dai dién von nha nuéc tham gia quyét dinh
hodc dé xuét vo1 Ho dong quan tri, HO1 dong thanh vién xdy dung thang luong, bang
lvong, phy cip luong va chuyén xép luong doi véi ngudi lao dong theo phu*cmg phép
quy dinh tai Thong tur nay hogc theo cac phuong phap Khac bao dam nguyén tic quy dinh.
tai Diéu 7, Nghi dinh s6 49/2013/ND-CP ngay 14 thang 5 nim 2013 ciia Chinh phu.

8. TH chu.'c chinh trl, td chirc chinh tri - xa ho1 cin ¢ vao quy dmh tai Thong
tuy nay dé quyet dinh viéc xdy dung thang luong, bang lrong d6i vérl ngud lao
dong lam viéc trong cdng ty trach nhiém hitu han mdt thanh vién do td chire chinh
tri, t6 chirc chinh tri - x4 hdi 1am chu sd hitu.

Piéu 19. Trich nhiém thi hanh

1. By trudng, Thu trudng co quan ngang BJ, Thu trudng co quan thudc Chinh
phui, Cht tich Uy ban nhén dan tinh, thanh phé truc thudc Trung uong céd trach
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nhiém chi dao, don dbc, kiém tra cong ty thudc quyén quan ly thyc hién cac quy
dinh tai Thong tu nay.

2. Trong qué trinh thue hién néu c6 vuo'ng mic, dé nghl co quan, cong ty phan anh
vé BO Lao dong - Thurong binh va X8 hoi dé huong din bé sung kip thoi/ ‘[(b‘

Noi nhan: KT. BO TRUON G

- Thi tudng va cdc Phd Thu tudng Chinh phu; ,,E;H

- Van phong Quéc hoi; P> “__“Er; Gy \

- Vin phong Chu tich nudc; - 7 Cy Q g ig ’r][ »..-'2,,

- Vn phong Chinh phu; 2 ‘\

- Vin phong Trung vong va cac Ban cua Dang; E'; _ -'.' ;
- Cac B9, cac co quan ngang Bg, co quan iruc thudc CP; o\ Y ft.f

- Van phong BCD TW vé phong, chéng tham nhilng; ACE *'1';1

- HDND, UBND Tinh, thanh phé tryc thuge TW; - j; 270 7

- Tod dn nhan dén t6i cao; L\L J\"}- -

- Vign kidm sat nhén dan t5i cao; Pl‘nam Vlinh Huén

- Kiém to&n Nha nuéc;

- Co quan TW c4c doan thé va céc Hoi;

- S LDTBXH tinh, thanh phﬂ tryrc thuge TW;

- Céc Tap doan kinh té va Téng cong ty hang dic biét;

- Ngan hang Chinh sich x& hi; Ngén hang Phat trién Viét Nam;
- Cuc Kiém tra vin ban (B4 Tu phap);

- Ping Cong bao;

- Website ctiza B6 LD TBXH,;

- Luu: VT, VuLDTL, PC.,
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Phu luc so I

Khung do phu'c tap cua chirc danh nghé, cong viée
(Ban hanh kem theo T, hong tie so 17 /2015/TT-BLPTBXH ngay 22 thang 4 nam 2015

ctia B6 Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

‘Khung d6 phirc tap cong viéc dyua trén cac nhom yeu t6 chi yéu dé danh gla Va X4ac

dmh do phirc tap cong vi€c cua lao ding tryc tlep sén xudt, kinh doanh, lao dong chuyén
mdn, nghiép vy, thira hanh, phyc vu va lao dong quén Iy dugce quy dinh nhl.r sau:

Biéu s0 1

- Lao dong truc tiép o PURTR
_, Lo | Lao dong quan Iy’
s',an x‘ilat, kinh doanh Chuyén Lao dong A
Nhém yéu to Thang Bang g y : g’f chirc
nhén phuc vu pho :
luong luong ~. quan
phong |- °.,
, y
O B ) (3) (4) (5) | (6)
1. Thoi gian hoic | N - SR
trinh dd dio tao 18. 2§ 30 26 26 | 30
2. Trédch nhiém 10 22 25 19 20 30 |
3. K¥ nang, tich S -
luy kinh nghiém 10. 10 15 10_ 10 15
4.Mfrcénhhuéng|' - :-1.
cua cong vi€e, san 7 12 12 10 10 25 '}
phiam, quyét dinh N
Tong cong (%) 45 70 82 65 . 66 100
Ghi chu:

. Khung dé phuc tap chu'c danh cong viéc tai Biéu s6 1 dugc dya trén 5 nhom
yeu t6 chit yéu (chua bao gdm yéu td tinh hip din ctia nghé, ¢dng viéc), trong d6 yéu
t6 didu kién lao déng duoc xac dinh trong diéu kién lao dong binh thudng. Dbi vai
chitc danh, cong viéc c6 yéu to diéu kién lao dong ning nhoc, ddc hai nguy hiém thi
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- Theo nhdom tau | 35 3,0 )

- Khong theo nhom tau 25 3,5
(11) | The lan | ) 60 5 4
(12) | Véan Eéi hang khdng dédn dung

- Theo hang mdy bay 70 7.0

- Khong theo hang may bay 40 5,3
(13) | Buu chinh vién thong . 32 4,7
(14) | Van tai dudng sit _ 32 5,0
(15) | Béc xép, giao nhin hang hoa, throng mai 48 4.3
(16) | Lai xe _ 28 4,6
(17) | Ban vé, bao v& nha kho, bén cang, trit tu 35 3,2
(18) Mua ban vang, bac, d4 quy, kiém chon gidy bac in tién 20 3.5
(195 Du lich, dich vu - 20 5,4

Trudng hop cdng ty ¢é cong vige thude ngénh nghé khac (ngoai 19 nhém nganh
nghé néu trén) thi x4c dinh diém toi da clia cac yeu t6 va hé sd hrong béc cao nhét trén |
co s& can dbi véi nganh, nghé quy dinh tai Biéu s6 2 va béo cdo chit s¢ hitu cho ¥ y kién
truge khi trién khai thuc hién. |

3. Pdi voi chuyén gia, nghé nhan

2) Diém ti da (82 didm) dwge &p dung dé danh gid d6 phirc tap cong viéc ciia
bac 1 d6i voi chuyén gia, nghé nhén giit vai trd quan trong, chi phbi dén hiéu qua hoat
dong cia Toéng cong ty, Tap doan kinh té.

b)' Cian cir quy dinh ndy, cong ty x4c dinh do phirc tap cong viée, hé sb luong

béac 1 va hé s6 lwong cua cac bic khac (n€u co) cia chuyén gia, nghé nhan, bao dam
hé s6 luong bic cao nhat khong qui §,0. |

4. Doi w:’iri Trwong phong, Pho triedng phong

a) Diém tdi da (66 diém) dugc 4p dung dé danh gia do phu:c tap ¢Ong viée bic 1
chure danh Trudng phong ciia Tap doan kinh té.

b) Tap doan kinh té, Tong cong ty, cong ty x4c dinh diém tdi da cia bac 1 va hé
sd luong bic cao nhat d6i véi chire danh Trudng phong theo hang cong ty dugc xép
bao dam quy dinh nhir sau: )
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Biéu sd 3

Piém t6i da | Hé s6 luong toi da doi

o Hang Cong ty duge xep d6i vai bac 1 v&i bic cao nhét

1 | Tép doan kinh té, Téng cong fy hang
dic biét hodc van dung x€ép hang dic 66 6,8
biét, Tong cdng ty va twong duong

2 1 COngty hang I 45 5,65

3 | Cong ty hang I1, TII | 40 4,99

Ghi chii: Hé s6 luong 4,99 dugc x4c dinh tuwong duong hé 5O lrong bic 1 cua ké toan
trudng cong ty hang II.

5, P6i vai lao dong chuyén mon, ky thuit, nghi¢p vy, phuc vu

a) Diém toi da (65 dlem) dugc 4p dung dé danh gia do phitc tap cong viéc bic 1
ctia ngach chuyén vién cao cép (ho¥ic tuong duong).

b) Cong ty xac dinh diém t5i da d6i véi bac 1 va hé s6 luong béc cao nhit cta
cic ngach chirc danh con lai bao ¢dm quy dinh nhu sau: o
Biéu s6 4

T Tén ngach chirc danh Blen:} .t01ﬂda d6i | Heé sb luong tbi da ddi véi
vai bac 1 bac cao nhét
1} Ngach chuyén vién cao cap, k¥ 63 6,8
sut cao cap (hodc twong duong)
2 | Ngach chuyén vién chinh, k¥ 45 5,65
sir chinh (hodc turong duong)
3 |Ngach chuyén vi€n, ky su 28 )
(hodc tuong duong)
4 | Ngach can sy, k§ thudt vién 21 )
(hodc tuong duong)

Ghi chi: Hé s6 lwong 5,65 duge xac dinh twong duong hé sd twong bic 1 cia ké toan
trudng cong ty hang I.

6. Do6i v&i vién chire quan ly

a) Diém t6i da (100 diém) dugc 4p dung danh gia do phirc tap cong viéc cia
Chu tich Hoi ddng thanh vién Tap doan kinh té (twong \ing hé sd luong 9,1).
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b) Cong ty xac dinh diém tdi da dbi véi Chu ticth}i df‘mg thanh vién hoéic Chu
tich cong ty theo hang cong ty dugc xép nhur sau:

Bicu sd 5

T | | Hang cong ty duge xép | DPiémtbi da
1 | Tong cong ty hang dic biét va tuong duong 92

2 | Téng cong ty va tuong duong : 88
3 | COngty hang] 80
4 | Cong ty hang II va hang III 75

Ghi chu: Piém t6i da cia vién chic quan ly chil yéu dé so sdnh tuong quan
va x4c dinh quan hé d) phuc tap cong viée, hé s6 lwong cita cde loai lao dong khac
cua cac cong ty.

7. Cén cir diém t5i da dbi vai céc loai lao dong néu trén, cong ty x4c dinh diém

cua tung loai lao dong cu thé cho phit hop. Trong qud trinh thuc hién, ddi véi nhimng
nganh nghé dic thit cin phai ap dung cao hon khung d6 phtrc tap néu tai Biéu s6 1 thi
cong ty bdo cao chu s hitu trao d6i véi B Lao dong - Thuong binh va X3 hm trudc
khi thyc hién dé bao dam quan hé can dbi chung./.
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Phu luc so IT

Xay dyng thang lrong, bang luong d0i v&i cdc loai lao ddng
(Ban hanh kém theo Tiwng twso 17 /2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thdang 4 nam 201 5

cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

I. Thang lwong lao dong truc tiép san xuét, kinh doanh

Céng ty xdy dyng thang luong 4p dung d6i véi lao dong trurc tiép san Xuit, kinh
‘doanh theo trinh tu nhir sau:

1. TS chic ra soat chirc danh nghé hién tai; sira @i tén chirc danh nghé khéng
phi hop; bd sung chirc danh nghé méi.

2. Thong ké cac cong viéc clia timg chirc danh nghé theo quy trinh cong ngheé,
k¥ thuat, nhém chirc danh nghé cO tinh chét va dd phirc tap cdng viée tuong ty (dya
vao thdi gian ddo tao, tinh chat cong viéc) thanh mét nhom.

3. Xay dl,rng tiéu chi cu thé (bao dam ty trong diém t6i da theo Bleu sO 1 tai
Phuc lyc s I) dé danh gi4 dd phirc tap cia cdng viéc nhu sau:

Biéuso 1

e A A - n : Thang_ :
Nhom y€u to | Tiéu chi danh gia diém___
- Tét nghiép phd théng trung hoc va dugc dao tao k¥
| ‘ thudt nghi€p vy dudi 03 thang. 1515
- Pugc ddo tao k¥ thudt nghiép vu tir 03 dén dudi 06
1. Thoi glan | thang, _ -
hofc trinh d‘f So cip nghé hoiic dugc dao tao k¥ thuat nghi€p vu fr 15 .16
dao tao (d€ | ¢ thano dén dudi 01 nam
thire hién dugce
cong viéc) | Trung cip nghé va trong duong hodc duge dio tao | 16.17
k¥ thuat nghiép vu tir 01 nim dén duéi 18 thang
. : f
Cao ding nghé va tuong duong ho#c dugce dao tao k¥ 17.1R
thuét nghiép vy tir 18 thang trd 1€n
2. . Trach | Yéu ciu trich nhiém thip d6i véi két qua cdng viéc | 5.5
nhiém (d6i v6i | hodc phuong tién 1am viéc hodc tinh mang conngudi. | © 7~
két qua cong _ ; :
viec,  tinh | Yeu cdu trich nhi¢m trung binh d6i v6i két qua cong
| méng con ' viéc hoac’ d61 vai phucrpg tin lam viéc hodc cong '5,; 7
ngudi, tai san | Viéc c6 the gdy tai nan d6i vd4i tinh mang con ngudi. |
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[T

Yéu cau trich nhiém cao dbi vdi két qua cOng viéc
hodc phuorng tién 1am viéc hoic cong viéc lién quan 7-9
nguy hiém ddi véi tinh mang con nguoi.

va  phuong
tién lam viéc)

— ——

Yé&u cau trach nhiém rit cao d6i v&i két qua cong viéc
hodc ludn phai thén trong d6i véi phuong tién 1am
vi€c hodic thyc hién sai sét ¢6 thé gdy chét ngudi, doi
hoi phai trye tiép bio dam tinh mang con ngui.

Cong viéc khong can k¥ ning, kinh nghiém (c6 thé
lam dugce ngay)

Cong viéc gian don it thay doi, yéu cAu tich lu§ kinh
‘nghi€ém du'{iri 01 nam

1-3

Cong viéc yéu cau c6 k¥ ning, tich luy kmh nghiém
3. K§ ning, | W0l dén 2 nim

tich luy kinh [~ .. . 5 T
nghiém  (dé Cong viéc yéu ciu k¥ ning, tich lu§ kinh nghiém it

lam thanh thao nhat 3 nim

cong vige) Cong viéc yéu cau k¥ nidng, tich lu§ kinh nghiém it
nhit 5 nim

3-4

4-5

| o —

>-6

— T —

Cong viéc yéu cau ky nang, tich lu§ kinh nghlem it
nhét 7 nim

6-8

Cong viée yéu cdu k¥ ning, tich luy kmh nghiém trén

10 niim d€ thyc hién dugc bic cao nhit 8-10

Cong viéc, san pham mang tinh don 1é, khong anh
4. Mtc do anh hudng dén cong viée, san phim khéc.

Céng viéc, san pham anh hmfmg dén cong viéc, san pham
khac ho#c anh huféng dén t5 doi, day truyén san xut.

hudng cua
cOng viéc, san
pham

1-5.

Cong viéc, sdn phdm anh hudng quyét dmh dén cong

viéc, san pham khéc hodc dnh hudng dén td d6i, day 5-7
truyen san xuit. .

4. Dya trén tiéu chi tai Biéu sb 1, cong ty té chirc danh g1a d§ phuc tap cua
cong viéc don gidn nhit va céng viée c6 do phirc tap nhit trong cung chirc danh
hodc nhém chirc danh nghe Vi€éc danh gla cho diém théng qua lya chon mot sb
nhédm ngudi lao dong dién hmh va phat phleu dé nglrm lao dong tu danh gid hodc su
dung phwong phéap chuyén gia theo phiéu chdm diém mAu nhu sau:
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PHIEU CHAM PIEM
PANH GIA PO PHUC TAP CONG VIEC

RS (R 2 R ¢ HT U PP PRSPPSO OPRPRT -
2. Pon vi cong tac (xi nghiép, phan xudng, day HUYEN): +evrninennieneinrneecnennen,

3. Trinh A0 dA0 1A0: ... iiii it e et

4. Hé sb lwong hién hudng theo ﬁghi dinh s6 205/2004/ND-CP: ........... chuc danh.
CONE VIEC 1reeeeerrrierererreeesirienssressecrnesessenanns ~
5. Tén chirc danh cong viéc danglam: ............ et b e errenaan eeereeaeanas

6. M0 ta cOng viéc dang lam:

a) TOM tht NOL AUNE CONE VIBC! ..vvevererrrrrrreererieresessssaseeeseesaenserenesmessssssssssasasssssssssssass

b) Tén rﬁéiy mdc, thiét bi, dung cu do kiém, dﬁ_nghé: ................................................ ~
¢) Tén d6i twong lao dong ( nguyén vit lidu, phoi): ..veeevrrviveenrcnniiinnnen, reenmreieraeees

d) Tén go1 va dic trung tom £t SAN PRAINL 1evvvoeeceeeeeeee et er e ber s s s seeeeenens .
d) Dic trung cac diéu kién lao dﬁ")ng: ................................... oot seanerans R I :

e) Céc yéu ciu vé dao tao, chuyén mon, kién thirc dé ddm nhéin dugce cong viéc dang
2 SO U OUOPOPPOS

f) Cac ndi dung khac: .............. ettt a e ree e enietesereareeie i erera e e teatearareanns
7. Chim diém cac yéu td phan anh d6 phirc tap cong viéc:
a) Thoi gian hodc trinh d6 dao tao (dé thuce hién dugc cong viec): ....ovvvvvvinenneane s

b) Trach nhiém (d6i véi két qua cong viée, tinh mang con ngudi, tai san va phuong
t1€n 1Am VIEC): ..

¢) K¥ ning, tich lu§ kinh nghiém (dé 1am thanh thao c¢ong viéc): :I
d) Mirc 40 anh hﬁimg cua cong viéc, “sé.n phﬁmf .....................
TONE SO GIEM: ... vvereeiirieeeei e ee e erneenns,
Y Kkién ciia dﬁn Vi " Ngudi cham diém
(ehi ro ho tén:, chirc vy ) - | (ky tén)
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Trén co s& phleu chim diém, cong ty tong ho‘p diém, diéu chinh nhitng nd1

dung danh gla cho diém khong dung theo hudng dan hoic khéng chinh x4c; diéu
chinh diém dé bao dam cén dm chung gifta cic loai lao ddng, cdc cOng viéc.

5. X4c dinh yéu td diéu kién lao dong dé danh gia d phic tap ¢Ong viéc theo
quy dinh tai Piéu 6 Thong trr nay.

- 6. Xac dinh bdi s6 phire tap (hé s phirc tap) trén co s& Iay tong diém céc yeu
t6 phan anh d6 phuc tap cta cong viéc c6 do phirc tap cao nhat chia cho téng diém
cita cOng viéc don gidn nhat ciing chirc danh holic nhém chitc danh nghé.

Vi du I: Cén o tiéu chi cu thé danh gid céc yéu tb phan &nh d6 phirc tap cua

nghé tho han, cong ty st dung phuong phép chuyén gia xac dinh dugce cong viée A
c6 diém thip nhat (15 diém) va cdng viéc B ¢6 diém cao nhét (45 diém) nhu sau:

Biéuso 2

Cﬁhg viéc (A) co yéu Cong viée (B) co yéu

Nhém yéu to | cdu trinh do k¥ thuit cau trinh dd ky thuit
| thap nhat cao nhit

1. Thon gian hodc trinh d6 dao tao 13 18
2. Trach nhiém 2 10
3. K¥ ndng, tich lu§ kinh nghiém - 10
4. Mic d9 anh hudng cua cong ) . |
Vi€c, san pham |

Téng cong 15 | 45

Tren co s& diém thap nhét (cong viéc A) va cao nhét (cong viée B), xac dinh
dugce boi s6 phirc tap cua nghé the han t6i da 1a 3,0 (45 didm/15 diém).

7. X4c dinh s béc trong thang phirc tap ky thuét dugc can clr vao tiéu chuan cap
bic k¥ thuit ctia nghé, cong viéc (thong thuong hién nay sb bac k¢ thuat cua nghé,
cong viéc dugc chia thanh 6 - 7 bic).

8. Xac dinh hé sb phirc tap cia tLrng béc trén co s& danh gid, x4c dinh diém cac
yeu t6 perc tap cua tirng bédc, sau dé Iay t(mg diém céc yeu t6 phirc tap cua tirg béc
chia cho tong diém ciia céng viée don gidn nhét trong thang phre tap cOng viéc.
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Vi du 2: Can.ctr bdi sb phirc tap clia nghé, cong ty x4c dinh thang phirc tap theo
7 chp bic k¥ thuat, xac dinh diém cia cic yéu t6 phirc tap va hé s6 phirc tap cia timg
cap bac cong viée ciia chitc danh nghé nhu sau:

Biéu s6 3
Cap béc cong
VI¥C) Bac1 | Bac2 | Bac3 | Bac4 | Bac5 | Bac6 | Bac7

Nhom yéu t6
L. Thot gian hoge trnh | 51 43 |\ g | 45 | 16 | 17 | 18
d§ dao tao
2. Trach nhiém 2 3 4 5 7 8 10
3. KZ ning, tich luy kinh 1 ) 3 4 6 g 10
nghiém |
4, Mitc dd anh hudng 0 0 | 2 3 5 ;
ciia cong viée, san pham
Tong diém céc yéu td 15 | 18 | 22 26 32 38 45
H# so cﬁp- biac cong viee | 1,00 | 1,20 | 1,45 | 1,75 | 2,10 | 2,55 | 3,00

Cong ty c6 thé cin-clr vao sd bac va bdi'sd phuc tap. cha nghé dé xac dinh hé 30
phu‘c tap cua tLrng bac theo nguyén tic liiy tién ting din déu (khong cdn théng qua
cham diém c4c yéu tb phan anh d§ phirc tap cong viéc cua tirng béc).-

9. Thiét ké mirc lwong & céc béc clia thang furong

a) Cian c vao cap bic cong viée, cong ty xéc dinh hé sb luong bdc 1 dua trén
tong s6 diém cua bac 1 trong thang phitc tap cong viée so vai tong sd diém cia cong
viéc don gian nhét ctia cong ty.

b) Xac dinh hé s luong cia cic bac khac trong thang phirc tap coéng viéc trén
co s¢ 18y muc lwong béc 1 nhan véi hé 50 c::’ip bic cong viéc cua tirng bic.

¢) Can ddi cac hé sd luong, +1111'.FI'C1_. luong cua thang hrdng v&i mitc thép nhé‘.t,
trung binh va cao nhit clia cac loai lao dong khac¢ dé bdo dam quan hé hop 1y.
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10. Ra soat, danh gia, phan loai diéu kién lao dong ning nhoc, doc hai, nguy
hiém 1am can ot dé x4c dinh muc lwong theo diéu kién lao dong dbi voi trudng hop
cong ty dua yéu tb dicu kién lao dong vao trong mirc luong.

Vi du 3: Cén ¢ hé s6 cap béc cong viée theo tliing cip bac cong viée ctua chic

danh nghé, cong ty x4c dinh hé sb Irong va mitc lvong cia tirng bic nhu sau:

- A 4
Bi€u sO 4

Bic1 | Bic2 | Bac3 | Bac4 | Bac5 | Bac 6 | Bac7
Chi tiéu | |
Téng diém céac yéu td 15 18 22 26 32 38 45
H¢ sb cflp bic cong viéc 1,00 1,'20 1,45 { 1,75 2,10 2,55 3,00
H¢ s0 lwong 1,15 .| 1,38 | 1,67 | 2,02 | 2,42 | 2,93 | 345
Mirc lwong (1.000 ddng) | 3.565 | 4.278 | 5.177 | 6.262 | 7.502 | 9.083 | 10.695

Ghi chu:

e Hé s6 cdp bac va hé sd hrong duge x4c dinh trong didu kién lao dong binh
thuong. *

e P6i voi cong vie;c cé didu kién lao déng ning nhoc, ddc hai, nguy hiém thi
duqc tinh thém t01 da bang 10%, dic biét ning nhoc, ddc hai, nguy hiém tinh thém t6i
da bang 15% hé sb luong trong diéu kién lao dong binh thudng: - ~ :

» Mirc luong dugce tinh so v6i mitc lwong t6i thidu ving I tai thoi didm ngay 01
thang 01 niim 2015 (3.100.000 ddng).

11. Can cur 44 phuc tap cong viée, cong ty quyét dinh khung bac luong twong
ung vot do phuc tap cong viéc cua ting chirc danh, nhom chirc danh cong viée dé ap
dung cho phu hop.

12. Thue hién chuyén xep luong cii sang Iwong méi cin cit vao tidu chuin cép
bic k¥ thujt va két qua ddnh gia cdng vige ngudi lao ddng ddm nhén nhu sau:

a) Ngucn lao dong dép ung ti€u chuin cbng viéc nao, bac luong nao thi chuyen
xép vao cong viée d6, bac lrong d6. Cong ty c6 thé thue hién ngay vige chuyen XEp
lu'(mg cli sang lwong moi, sau do ra soat, kiém tra, d4nh gia dé diéu chinh xép lrong
d6i voi ngudi lao dong.
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b) Trong qué trinh chuyén xép luong mdi, doi véi ngudi cb nhiéu séng kién
hodic dat giai tai cAc cudc thi tay nghé cip nganh trd 1én, ngudi duge ting bang khen
cdp Bo hoic cép tinh trd 1én thi can Kkhuyén khich théa ding; ngudi khong ddp tng
tiéu chudn cip bac k¥ thuét cta bac lwong hién giit thi boi dudng, dao tao lai hodc
b6 tri cong viée méi dé chuyén xép luong cho phi hop.

13. Binh ky cOng ty ra soat hé théng tidu chuén cép biac cong viéc, thgng
lwong dé stra ddi, bd sung lam co s dé bb tri, sir dung lao dong, boi dudng, dio tao,
xép luong, nang bac luong ddi véi ngudi lao ddng cho phu hop.

IL. Bang lwong lao ddng trire tiép san xuat kinh doanh

Céng ty xay dung bang luong lao dong truc tiép san xuét, kinh doanh theo trinh tyr
nhu sau:

1. Ra soat chirc danh nghé hién tai cia cong ty; sira d6i tén chire danh nghé
khong phi hop; bd sung chitc danh nghé méi cia bang krong.

2. Phan loai chirc danh hoic nhém chirc danh nghé ¢6 tinh chét k¥ thuat twong
tir: thong ké cong viéc theo quy trinh cdng nghé, k¥ thuét cia chirc danh ho#ic nhém
chirc danh nghé sau khi phén loai.

3. Xay dung tiéu chi, thang diém dé danh gia d6 phirc tap bac 1 cia chirc danh
hodc nhém chirc danh nghé (cac bac khéac chil yéu 1a bac tham nién), bao dam ty trong
diém theo.nganh nghé tai Phu luc sd I ban hanh kém theo Thong tu nay.

Vi du 4: Cong ty st dung tau van tai bién cong suit 3.000 GRT thi xay dung
tiéu chi, thang diém danh gia do phirc tap bac 1 cua chirc danh theo nhém tau nhu sau:

- Truée hét cong ty xéc dinh diém t6i da d6i véi bac 1 ctia chire danh Thuyén
trudng tau 3.000 GRT ciin et vao quy dinh tai Phy luc s6 I d6i véi chitc danh Thuyén
trudng tau tir 10.000 GRT trd 1én, so sanh twong quan dé xac dinh diém tdi da dbi véi
bic 1 cia chirc danh Thuyén trudng tau 3.000 GRT.

Theo Phu luc s6 I thi chirc danh Thuyén trudng nhém tau tir 10.000 GRT trér 1én
co diém t6i da bac 1 1a 70 diém va hé sb luong tdi da 1a 7,0. Tuong quan tién luong
hién nay (hé s lrong béc 1 ctia chire danh Thuyén trudng nhom tau tir 10.000 GRT Ia
6,65; nhom tau tir 1.600 - 5.999 GRT 14 5,41), cOng ty x4c dinh diém d6i vdi bac 1 cia
chirc danh Thuyén truéng tiu 3.000 GRT 14 58 diém va hé sb lwong t6i da 12 5,65.

- X4y dung tiéu chi va thang diém dé4nh giad dé xac dinh hé sb phttc tap béc 1
d6i v61i chire danh theo nhém tau 3.000 GRT thudc tau vén tai bién (chirc danh ¢6 tinh
chit céng viéc tuong dong hodic qué trinh 1im viéc c6 thé lién thong, nhu Thuyén
trudng, May truong, Dai pho, S§ quan boong tau, S§¥ quan dién...) nhur sau:
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Biéusd s

Nhém yéu tb Tiéu chi danh gia Tl_l§ng
diém
- Tot nghiép cao ding, cao ding nghé dtng
chuyén nganh
16 - 20
- Tot nghlep trung cip chuyén nghlep, trung cap |
L o g | 2008 0 chvtn na v f 001 o 5
hodc trinh do | & NENIep i PoTe VIS .
dao tao : ,
'f - T0t nghiép dai hoc ding chuyén nganh
. Tét nghiép cao ding, cao déng nghé dung | 2b - 22
chuyén nganh va c6 thdi gian bdi dudng nghiép |
vu theo tiéu chuén céng viéc
Trach nhiém mét phan cong viéc duge giao, khong 10 - 17
- chiu trdch nhiém trong pham vi tép thé, don vi o
- - | Trach nhi€m mdt phin dén pham vi tip thé, don vi 12-14
| 2. Trach nhiém —
| ; | Trach nhiém chung dén pham vi tap thé, don vi 14 - 16
Trach nhi€m toan b{ an toan, tinh mang, tai san .
R AL WL A : | 16 - 18
trén pham vi tip thé, don vi
3. K§ nang, tich Co th€ lam ngay (hoan thanh nhiém vuy) 5-6
lu¥ kinh . . . Lz
W n o Phai ¢ thot gian dam nhén ¢dng viée ¢6 tinh chat lién -
nghll@m e s ;l. o) oy 6 - 8
thong theo ti€u chuén cong viée
4. Mtrc d6 anh | Cong viéc it anh hudng den tap thé, don Vi 6-7
hudng cua cong - '- |
vige, san pham, | Cong viéc dnh hudng dén tip thé, don vi 7-8
quyét dinh -
Cong viéc anh hudng quyet dinh dén tap thé, don vi 2. 10

4. T6 chirc danh gis do phuc tap cong viéc cua chirc danh hoac nhém chirc danh
nghé cin ctt tleu chi va thang diém da x4y dung dé x4c dmh hé s phirc tap cong viéc
ctia bac 1, hé s6 lwong bac 1.
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Vi du 5: Can cir tiu chi va thang diém tai Biéu sb 5, cdng ty danh gia va xdc dinh
hé s6 phitc tap cong viée bic 1, hé s6 lwong béc 1 va hé s6 Irong ciia bac cao nhit d6i
vOi mét sb chire danh theo nhém tau 3.000 GRT nhur sau:

Biéu so 6

Thuyén | May bai S¥ quan | S¥ quan k¥
Nhém yéu té trudng | trudng | phd | boong tdu | thuét dién
1. Thoi gian hodc trinh 46 dao tao 20 19 18 16 16
2. Trach nhiém 22 20 17 16 14
3. K¥ néng, tich luy kinh nghiém 8 8 8 6 6
it IRUR U T N
Téng diém céc yéu tb 58 55 50 45 43
Hé s6. phirc tap bic 1 39 -{ 37 | 34 3,0 2,9
He¢ s6 Iwong béc 1 45 | 43 | 39 | 345 3,35
Hé s0 lwong bic cao nhat 5,65 Céng ty quyét dinh bio dam thip hon so

v6i chnre danh thuyén trudng

Ghi chii: P6i véi chirc danh khong c6 tinh chét twrong ddng vé chuyén mén,
k§ thudt, cong ty c6 thé x4c dinh hé sb phuc tap cong viéc cua béc 1, hé s6 luong bac
1 thdng qua viéc danh gid twong quan véi cac chire danh tai Biéu s 6 hodc so sénh
tuong quan vt chire danh tuong tir ciia cac loai lao dong khac, nhu S§¥ quan dién so

v6i cong nhéan ki thuit dién dé xdc dinh cho phi hop.

5. Thiét ké muc luwong & céc bic cia bang luong

a) Cong ty xéc dinh sb béc trong mdi chirc danh holic nhém chitc-danh chii yéu
dua trén tinh chét ngh¢ nghiép, cong vi€c cia chirc danh hodc nhém chirc danh.(thdng
~ thudmg duoge x4c dinh tir 2 dén 5 bic).

b) X4c dinh hé sb lrong cua cic bac, mirc luong cua timg béc, bao dam khodng

cich chénh léch mirc lwong gitta hai bic lwong lién ké thap nhit bing 5%.
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6. Ra soat, danh gia, phéan loai diéu kién lao dong doc hai, nguy hiém lam cin
¢t dé x4c dinh mirc lwong theo didu kién lao dong doi voi trrdng hop cong ty dua yéu
t6 diéu kién lao ddng vao thiét ké mirc lrong.

7. Can dbi hé sb phitc tap cong viée ciia bic 1 va hé sd ciia bac khac ddi voi
chirc danh hodc nhém chirc danh so v&i mirc thap nhét, trung binh va cao nhat clia céc
loai lao dong khac dé€ bao dam quan hé hop ly.

8. Thuc hién chuyén xép lwong cii sang fuvong méi cén cir vao chirc danh-
ngudi lao dong ddm nhén va tidu chuén ctia chitc danh d6, trong d6:

e A f - A A , . T S SO
a) Nguoi lao ddng dap tmg ti€u chudn cia chitc danh nao thi chuyén xép vao
r o ) (4 .-:. ot £ u faX N -~ e r 1 ; B r "
chirc danh c¢6ng viéc d6. Doi véi bac luvong thi cdng ty cdn cir vao két qua danh gia
thure hi€n cong viéc ciia nguoi lao dong d€ xép vao bic wong cu thé.

- b) Trong qué trinh chuyén xép lwong, d6i véi ngudi c6 nhidu sang kién hoic
dat gidi tai cdc cudc thi tay nghé cap nganh trd 1én, ngudi duge ting bang khen cép
B hoic cdp tinh trd 18n thi cdn khuyén khich thoa dang; nguoi khdng dép tmg tiéu
chuédn thi béi dudng, dao tao lai hodc bd tri cOng viéc méi dé chuyén xép luong
cho phu hop.

9. Dmh ky cong ty ra soat hé thdng tiéu chudn chirc danh cong viéc va sira
ddi, bd sung lam co s& dé bb tri, sir dung lao d6ng, boi dudng, ddo tao, xép luong,
ning bic luong d6i véi ngudi lao dong cho phu hop. |

I11. Biang hrong chuyén mon, k§ thuat, nghiép vu, phuc vu

Cﬁng ty xdy dung bang luong chuyén mén, k¥ thuét, nghiép vu, phuc vu theo trinh
tur nhu sau: *

1. Ra soat, thf‘mg ké cac ¢hirc danh cong viéc chuyén mén, k§ thuat, nghiép v,
thira hanh, phuc vu.

2. Phan nhém chire danh cong viéc theo timg ngach chirc danh nhu sau:

a) Xdc dinh s hrong nhém chire danh céng viée cdn phan nhoém. S6 lugng nhém
chirc danh cdng viéc duoc xac dinh chi yéu dua trén yéu ciu vé trinh do dao tao cua
cong viée. Cac cong viéc c6 cing yéu ciu vé trinh d6 dao tao thl xép thanh mét nhém
chitc danh. Ngoai yéu céu vé trinh d6 dao tao, ¢6 thé xem xét kinh nghiém lam viéc,
boi dudng chuyén mén, nghiép vu va céc bing cip, chitng chi lién quan khac dé phén
nhém chirc danh cong viéc. |

b) Viéc phdn nhém chirc danh coéng viéc phai khuyén khich duoc ngudl lao
dong tich Ifiy kinh nghiém, thim nién dé lam t6t cOng vi€c & ngach hién tai, déng thot
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ning cao trinh d6 chuyén moén, ky thuét, nghiép vu dé c6 thé dam nhén cong viéc cua
ngach c6 d6 phirc tap cao hon. Mdi ngach chu:c danh phai kém theo ti€u chuin chuyén
mon, k¥ thudt, nghiép vu. Nguoi lao dong mudn 1am cong viéc ctia ngach cé do phirc
tap cao hon thi phai dap Ung du tiéu chudn cta ngach d6, déng thoi phai qua ky thi
hodc x€t duyét ndng ngach cua cong ty.

¢) Cong ty co thé phan nhom chirc danh cdng viéc theo tudn tu tr yéu ciu trinh
do thap lén trinh d cao nhur sau:

- - Nhém chire danh thira hanh, phuc vu Ung voi trinh d§ dao tao tu trung clp va
tuong duong trd xudng (tu:{:)’ng ttng v&i ngach nhin vién phuc vu va ngach nhéan vién

~ van thu tai Nghi dinh s6 205/2004/NBD-CP cia Chinh phtl, goi tat 1a ngach Al).

- Nhém chire danh chuyén mén, k¥ thuét, nghi€p vu Gng voi trinh dé dao tao
cao ding va twong dwong (tuong ung vdi ngach can sy, k¥ thuat vién tal Ngh1 dinh
56 205/2004/ND-CP cta Chinh pht, goi tat 1a ngach A2).

- Nhém chite danh chuyén mén, k¥ thuét, nghiép vu tmg v6i trinh d§ dao
tao dai hoc va twong duong trd 1én c6 thé 1am ngay dugce cong viée (tuong (ng
v&i ngach chuyén vién, k¥ su tai Nghi dinh s& 205/2004/ND-CP cua Chinh phu,
goi tit 12 ngach A3).

- Nhém chirc danh chuyén mén, k§ thuat, nghiép vu ttng véi trinh d¢ dao tao dai
hoc va twong duong trd 1€n, nhung phdi c6 thdm nién gilr ngach A3 tir 5 - 6 ndm hodc
cO k¥ ning twong duong nguol dang xép bac 3 cia ngach A3 mdi c6 thé thye hién
duoc cong viée (tuong g vai ngach chuyén vién chinh, k§ su chinh tai Nghi dinh
sé 205/2004/ND-CP cta Chinh phu, goi tit 13 A4).

- Nhém chirc danh chuyén moén, ky thuat, nghiép vu tmg v6i trinh 49 dao
tao dai hoc va twong duong tré 1€n, nhung phai co thdm nién gilt ngach A3 tur 10 -
12 ndm hodc giit ngach A4 tir 5 - 6 ndm hodc ¢6. k¥ ning trong duong ngudi dang
xép bic 3 cua ngach A4 mai co thé thu‘c hién dugc cong viéc (tuong tng vdi
ngach chuyén vién cao, cap, k¥ su cao cip tai Nghi dinh s6 205/2004/ND-CP ctia
Chinh phti, goitit 18 AS).

Pé bao dam quan hé can-ddi tién luong cia ngudi-lao dong so voi vién chﬁc
quan ly trong khung dd phirc tap cong viéc gifra cac loal lao dong theo Phu lyc 50 1,
thong thl.rtmg cong ty hang I try xudng phan nhom tir ngach Al dén ngach A4; cong ty

me cia Tong cong ty va tuwong duong trd 1én, Tap doan kinh té phan nhém tir ngach Al
dén ngach AS.

d) Tuy theo yéu céu thucité, cong ty c6 thé phén chia ngach chic danh thanh
mot s& nhém cong viée (goi tit 1a trat) dé phan biét mirc dd quan trong gitta cic cong
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viéc cu thé trong ciing mo6t ngach chirc danh, thuan loi cho viée xép luong theo mic
d6 cong hién cia ngudi lao dong.

3. X&y dung tiéu chi d4nh gid mic d6 phitc tap béc 1 ctia ngach chic danh (dé
x4c dinh hé s6 phirc tap béac 1) bao dam ty trong diém tai Phu luc sé I ban hanh kém

theo Théng tir nay. o
Biéu s0 7
Nhom yeu 1o Tiéu chi danh gié Thang
cong viée bic 1 diém
Khong yéu cdu qua ddo tao 1-2
Trinh d6 trung cép va twong duong trd xudng 2-10
1. Trinh d6 va | Trinh d6 cao ding va tuong duong 10 -12
thdi gian dao tao | T
Trinh d¢ dai hoc va twong duong trd 1én 12 - 15
Trmh do dal hoc va tuong duong trd 1é€n, cd thém |
15-26
thdi gian boi duong chuyén mén, nghiép vu
Coéng viéc don gian, chi yéu ciu kiém tra so bd két 1.9
| qué cdng viéc duge giao 1
'Cong viéc doi hoi kiém tra chit ch& tu'ng phan cong |
viéc va két qua cudi cung hojic ddi hoi kiém tra cong | 3-5
viéc clia mdt nhom ngudi hodc phong
2. Trach nhiém -
- Cong viéc phire tap, doi hoi phél kiém tra dong bod
mot s0 linh Vuc congtac 5_10
- Cong mc;c 40 héi kiém tra cﬁng viéc cuia phong
Cong viéc rat phire tap doi hdi phai kiém tra déng bd 1010
va kiém tra cdng viéc cia cac don vi
3. K¥ néng, tich Lam dugc ngay, khong cén kj"/"nﬁng, kinh nghi€ém 0
[uy kinh nghiém " ) |
Lam cbng vi€c cua ngach c¢6 d¢ phirc tap thap hon .
" A A 3 r A . A 3 "t ]. - 3
- lién ké va ¢4 tham nién tir 5 - 6 nim
Lam cong viéc cha ngach c6 dd phirc tap thip hon, 3.7
cung trinh d dao tao va ¢6 thdmmién tr 5 - 6 ndm
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-

Lam cong viéc cha ngach co do phuc tap thap hon,
cung trinh d6 dantaovacéthammentu’/ 10nam

Cong viéc kh(}ng anh hudéng dén phong, ban thé

hodc cong ty

4, Mirc d§ anh

huong cia cong | phong, ban

Cong viéc ¢6 anh hudéng & mic d6 thip dén

1 -3

vi€éc, san pham,

quyét dinh
phong, ban

Cong viéc ¢é anh hudng & mirc trung binh dén

huéng dén ca cong ty

Cﬁhg viéc ¢6 anh hudng 16m dén phong, ban hoiic anh

6-10

4. T8 chirc danh gia mirc d§ phic tap bac 1 cua ngach chﬁc_danh can cir vao
tiéu chi va thang diém da xay dung dé x4c dinh hé sb phirc tap va hé s6 luong ciia bic

] trong mdi ngach cong viéc.

Vi du 6: Cin cir tiéu chi danh gi4 tai Biéu s6 7, cong ty xac dinh di€ém clia c4c
yéu t0 phirc tap va hé s6 phirc tap ctia bac 1 frong moi ngach c¢éng viéc nhr sau:

Biéu s0 8

Ngach cong viéc

- Ngach | Ngach | Ngach | Ngach | Ngach
Nhém yéu th Al A2 A3 A4 A5
1. Thoit gian hodc trinh do dao tao 2 12 15 22 26
2. Trach nhiém 1 3 5 10 19
3. K¥ néng, tich luy kinh ng’hiérﬁ 0 4 3 7 10
;h;iu: f;e tag?n lllmong clia cong viéc, sén 0 ) ; 6 10
Téng diém céc yéu td 3 21 28 | 45 65
Hé s6 phiic tap cdng vige 093 | 1,40 | 1,87 | 3,00 | 433
Hé s6 hrong 1,07 | 1,60 | 2,15 | 3,45 | 4,98
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Ghi chi: Hé s6 phic tap cong viée vé hé s6 luong cua cac ngach duge x4c dinh
trén co s& can d6i tvong quan véi hé sb phuc tap cong viéc cua lao dong truc tlep'
san xuét, kinh doanh (cOng viéc bic 1 cua ¢dng nhdn 1a 15 diém ung véi hé sb
phirc tap cong viéc 1,0 va hé sé.lwong 1,15). |

5. Thiét ké murc lwong cita bang hrong

a) Xac dinh s6 bac thdm nién trong timg ngach chitc danh dugc dua chu yéu
vao tinh chit va yéu ciu cdng viée theo nguyén tic:

- Ngach chirc danh ¢6 d§ phire tap thdp thi thiét ké nhiéu bac thim nién; ngach
chitc danh ¢6 do phitc tap cao thi thiét ké it bac thAm nién (thong thuong cac ngach tir
Al, A2 thiét ké t6i da 12 bac; ngach A3 dén ngach A5 thiét ké tbi da 8 bic).

- Khuyén khich ngudi lao dong ning cao k¥ ning dé c6 ning suit lao ddng cao
hon va phat trién chuy€n mon, k¥ thuét, nghiép vu dé thyc hién cong viéc & ngach chirc
danh ¢é do phic tap cao.

b) X4c dinh mirc lrong bac 1 va murc lwong & cac bac khic trong tung bac cua
ngach chirc danh bao dam:

- Khoang céich chénh léch mirc Ivong gitta hai bic iuamg lién ké thap nhét
bing 5% va hé s luong cao nhét khong vuot qua hé sé luong theo ngach chitc danh
chuyén mén, nghiép vu quy dinh tai Phu luc s§ I.

- - Khodng cdch chénh l¢ch mtrc lwong gitra hai bac luong lién ké & ngach c6
do phu'c tap cao thi Ién hon so vdi khoang cach chénh léch mtc luong giita hai bic
lwong lién k& & ngach c6 do phirc tap thip hon.

6. Can doi hé sd phirc tap, hé s6 luong béc 1 dbi voi timg ngach chirc danh so
v6i mirc thip nhét, trung binh va cao nhét ciia cac loai lao dong khac, dic biét 1a bac 1
trong ngach A3 (chuyén vién, k¥ su) twong Ung véi bic 3 hodc bic 4 trong thang
lwong cong nhén dé bio dam quan hé hop ly.

7. Chuyén xép luong cii sang lvong méi; ra soat hé thong tidu chudn chirc
danh dé stra dbi, bd sung lam co s& dé bb tri, st dung lao déng, boi dudng, dao tao, .
xép lrong, nang bac Irong d6i voi ngudi lao dong cho phi hop.

1V. Bang lwong chirc vu tredng, phé trirémg phong (ban)

Cong ty xfy dung bang lu;:mg chirc vu 4p dung ddi voi lao dong giit chitc vu
Truong phong, Pho trudng phong va twong dwong theo trinh tu nhu sau:

1. Thong ké va nhém cac vi tri chirc danh Trudng phong (ban), cac vi tri chirc
danh Pho triréng phong (ban) va tuwong duong clia ¢ong ty.
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2. Xay dung tiéu chi va thang diém dé danh gid mirc d6 phic tap cong viéc bac
1 cua nhom chitc danh Trudéng phong, Pho trudng phong bao dam ty trong diém tai
Phu luc s6 I ban hanh kém theo Thong tu nay.

3. Td chirc danh gia mirc do phire tap cong viée bac 1 ddi vdi nhém chire danh
Trudng phong (ban) va nhom chirc danh Phé trudng phong (ban) cén cir vao cac tleu
chi va thang diém da x4y dyng.

4. Thiét ké hé sb luong, muc lvong d6i véi nhom chirc danh Trudng phong
(ban) va nhom chirc danh Phé trudng phong (ban). Cong ty ¢o thé x4y dung mét 56
nhom luong trong mdi nhém chirc danh Tru:cmg, phé phong (ban) hodc quy dinh
khung luong dé phan biét mirc d6 phic tap, tam quan irong gifta chirc danh trudng
phong, pho trudong phong & cac phong (ban) khédc nhau.

5. Can d6i hé s6 phirc tap cdng viée cia nhom chirc danh Trudng phong (ban)
va nhém chire danh Pho trudng phong (ban) so voi 46 phure tap tbi thidu, trung binh,
ti da cua céac loai lao ddng khac, trong d6 hé sb luong cao nhét khong vurot qua hé 50
[wong quy dinh tai Phu luc s6 I.

6. Chuyén xép luyong cii sang lvong méi duge cin ¢t vao chitrc danh dadm nhén
va tiéu chuin cta chirc danh d6. Po6i vai bac luong thi ¢cdng ty cin cif vao két qua
danh gid thuc hién cOng viée clia ngudi lao dong deé x€p vao béc luong cu thé.

7. Pinh ky cong ty ra soat hé thdng tiéu chuan chirc danh Trudng phong va
Phé trudmg phong dé stra doi, bfi sung lam co s& dé bdi dudng, dio tao, xép luong,
nang bic luong d6i véi Trudng phong va Phé trudng phong (ban) cho phit hop.

Pbi voi cong ty khong xdy dung bang lwong chitc vu, ma 4p dung theo béng
lurong chuyén mon, k¥ thuét, nghi€p vu thi xay dung phu cép chic vu.

V. Bang lwong chuyén gia, nghe nhan
Cong ty x4y dung bang Iuong chuyén gia, ngh€ nhén theo trinh ty nhu sau:

1. Xac dinh céc vi tri, chiic danh yéu ciu phai do chuyén gia, nghé nhin dam
nhan. Céc vi tri ndy phai giit vai trd quan trong, chi phdi dén hiéu qua hoat dong ciia
Téng cbng ty, Tap doan kinh té.

2. Phan nh6ém céc vi tri, chitc danh yéu cédu chuyén gia, nghé nhin dam nhén
thanh tirng nhém lao dong chuyén gia, nghé nhan.

nhan trén co 5O s0 Sanh trong quan VOl dﬁ phtrc tap cua béc cao nhat dol v0'1 lagy G
chuyén mén, k¥ thuat, nghiép vu va bao dam ty trong diém tai Phu lucs6 1. ™ H’
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4. Cén doi hé sb phuc tap cong viéc ciia timg nhém lao dong chuyén gia, nghé
nhén s0 v&i 9 phirc tap tdi thiéu, trung binh, t8i da ciia céc loai lao dong khac.

5. X4c dinh s6 bac luong, hé sb hrong, mirc lwong & céc bac déi véi ting nhém
lao dong chuyén gia, nghé nhén.

6. Thuc hién chuyén xép lwong méi dya trén vi tri chirc danh dam nhin va
tiéu chuin d6i véi chuyén gia, nghé nhan.

7. Dinh ky ra soét, sira d6i céc tidu chudn, diéu kién xép lvong dbi véi lao
dong chuyén gia, ngh¢ nhén cho pht hop./.

Pl

37



Phu luc sO 111

Cic yéu té diic trung dé danh gia diéu kién lao ddng ciia chirc danh, cong viée
(Ban hanh kém theo Thong tie 56 17 /2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thding 4 ndm 2015

cua Bé Lao dong-Thwong binh va Xa hoi)

Panh gia cac yéu to dic trung vé diéu kién lao dong so vdi cheu kién binh
thudng dua trén 02 nhém yéu to co ban (véi 20 yéu t6 thanh phan), bao obm:

I. Nhém yéu t6 mdi trudmg lao dong

1. Vi khi hau (gdm: nhiét do khong khi; burc xa nhiét; dd am, tdc d6 gid)
2. Ap luc khong khi (gém: p luc khi' quyén; ap luc khong khi)
3. Nong d hoi khi doc

4.'Nf:‘ing do bui

5. Tiéng 8n trong san xudt

6. S1€u 4m

7. D3 rung socC

8. Birc xa dién tir giai tin sd radio

0. Birc xa 1on hoa

10. Cac sinh vét ¢6 hai cho sirc khoe

II. Nhém yéu t6 tAm sinh 1y lao dong

1. Mfrc tiéu hao ning lugng co thé

2. Bién dbi tim mach va hé hﬁp kh1 ]lam viéc

3. Mittc chiu tai ctia co bip khi lam viéc

4. Vi tri, tu thé lao dong va di lai trong khi 1am viéc

5. Nhi_p di€u cr dong, s& lﬁgng dong tac cir dong cha co thé
6. Mirc don diéu ciia lao dong trong san xuét day truyén

7. Cang thang thi giac

8. P§ ciing thing chli ¥ va mét moi thin kinh

9. Mirc ganh tai thong tin

10. Mirc hoat dong ndo lyc khi lam viéc
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Tén Chu s¢ hiru
T4p doan, Tong cong ty, cong ty

llllllllllllllllllllllllllllllllllllllll

o __, ~  BAOCAO .. ‘
KET QUA CHUYEN XEP LUONG MOI bOI VOI NGUOI LAO DONG

p I

n

. A
Bieu mau so 1

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17 /2015/TT-BLPTBXH ngay 22 thdng 4 ndm 2015
cua Bo Lao dong-Thiong binh va Xd hoi)

| Loat lao dng

Téng s6
lao dOng

(nguoi)

S6 luong
chirc danh,
nhém chirc

danh

Muic lwong
ci tinh binh
quéan
(1.000 déng)

Miuc luong
ma&i tinh binh
quén

(1.000 dong)

Ghi

chu

Lao dong tryc tiép
san xudt, kinh doanh
theo thang lrong

Lao dong truc tiép
san xudt, kinh doanh
theo bang lvong

Lao ddng chuyén
mon, k¥ thuit, nghiép
vy, thitra hanh, phuc
vu

Trudng phong, phé
trudng phong va
tuong duong

Chuyén gia, nghe
nhin (néu ¢d)

Tinh chung cac loai
lao dong cita cong ty
(khong bao gom vién
chirc quan ly)

Ngwoi 14p biéu

(Ky va ghi r0 ho tén)

ngay......thang......ndm

Thua trivong don vi
(Ky tén, déng dau)

39




Tén Chu s6 hitu.............

dudiddbpghdbansbifbvrivasernddy

BAO CAO

" KET QUA CHUYEN XEP LUONG MOI POI VOI NGUOI LAO PONG

. A y.4 A
Biéu mau so 2

(Ban hanh kém theo Théng tw s6 17/2015/TT-BLDTBXH ngay 22 thang 4 ndm 2015

cua B Lao dong-Thuong binh va Xa hoi)

L

(K¥ va ghi & ho tén)

Ta&no & S6 lugng M?rc lgcrng Muc luong
STT | rar, ot Iagnfﬂ fl" chirc danh, | cii tinh binh | m6i tinh binh |  Ghi
. rencongty 18 | nhém chirc quén quén chi
| (ngud) | danh | (1.000déng) | (1.000 dong)
1 |CongtyA
2 |CongtyB
3 [CongtyC
ngay......thang......nam........
Ngudi lap biéu Thi truéng don vj
(Ky tén, dong diu)
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